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MEMO COMPTABILITE 2016

Eléments comptables nécessaires pour 1’établissement de vos comptes :

i

. Caisse - paiements en espéces — cartes de crédits
Relevé chronologique des dépenses avec factures justificatives & relevé des
recettes ;

ou : factures justificatives classées par genre ;

(3%

. Compte de chéques postaux
Extraits de comptes mensuels ;
Ordres de paiements détaillés et piéces justificatives ;

W

. Compte de banque
Remise des relevés bancaires mensuels / trimestriels ;
Ordres de bonifications regroupés avec justificatifs ;

4. Eléments de Bilan au 31 décembre

- Liste des débiteurs au 31.12.2016 - factures envoyées en 2016 et non encaissées ;
- Fournisseurs et frais a payer au 31.12.2016 (liste) ;

- Copie des contrats de leasing en cours ;

- Copie des factures d’achat de véhicule ;

5. AVS - LPP - 2°™ et 3*™ Pilier

- Décisions AVS 2016-2017 ;

- Attestations annuelles, relevés de comptes et avis de situation au 31.12.2016
(2°™ et 3°™ piliers)

Attention : toute dépense professionnelle doit étre justifiée par une facture.

Par conséquent,
e Chaque contribuable doit étre en mesure de démontrer le rapport de nécessité de la
dépense.
e Il est indispensable de différencier et de séparer vos factures professionnelles de
vos dépenses privées, de fagon a éviter toute équivoque.




